
南华大学湘南高函站关于2015届本（专）科

毕业生毕业论文（设计）撰写的通知

各位学员：

按照南华大学的要求，成人教育本（专）科毕业生必须撰写毕业论文，本科毕业生还需进行论文答辩。现就关于我中心2015届南华大学本（专）科毕业生对于毕业论文（设计）撰写、打印格式的要求及其它事项通知如下：

一、装订顺序：

1、封面页：首页为封面，按照学校统一的封面样式打印（见附件1）；

2、毕业设计（论文）任务书页（见附件1）；

3、开题报告（见附件1）；

4、中文摘要和关键词页：摘要字数在200至300字之间，关键词在3至5个之间；（见附件2）

5、英文摘要和关键词页：根据中文摘要和关键词翻译；（见附件2）

6、目录页：应有小节对应的页码；（见附件2）

7、正文页；（正文字数：本科6000～8000字，专科不少于5000字）（见附件3）

8、参考文献页；（见附件3）

9、致谢（见附件3）

二、打印规范

1、论文以A4标准页面排版（21﹡29.7cm），1.5倍行距，字体、字号要求如下：

标题用粗黑体：一级标题三号，二级标题小三号，三级标题四号；正文用宋体小四号。

2、章节目序号（标题序号）：

（1）按照正式出版物的惯例，标题编号顺序规定如下：1、1.1、1.1.1………

（2）论文标题一律从“1、”开始。

3、图表标号：

图1.1    图1.2    图2.1    图2.2    ……

（与图名称一起标在图正下方，用5号宋体，如图1.1，GDP按年度增长率）

表1.1    表1.2    表2.1    表2.2    ……

（与表名一起标在表正上方，如表1.1职工情况一览表）

4、中文摘要和关键词： 

摘要：※※※※

关键词：※※※；※※※；※※※

其中：摘要和关键词这两个词用宋体加粗，小四号，摘要内容和关键词内容用楷体小四号；

5、英文摘要和关键词：参照中文摘要和关键词；用Times New Roman体；

6、论文正文：空二行后书写正文，正文的第一段为“引言”，但不加小标题。

7、参考文献列示格式（5号宋体）：

书籍格式：〔编号〕作者，作者.书名[M].出版地:出版社,出版时间

期刊格式：〔编号〕作者，作者.文章题目[J].期刊名,年份(期数):起页码～止页码

报纸格式：〔编号〕作者，作者.文章题目[N].报纸名,年月日,第几版

注意：网络文献一般不作为参考文献。

8、页眉必须打印“南华大学继续教育学院毕业设计（或论文）”，居中（5号宋体；

9、正文必须打上页码，页码格式为“第X页，共X页”；居中打印（5号宋体）；论文前面的中英文摘要页、目录页用小写i、ii、iii、iv顺序编页。

10、所有论文请用WORD版本打印。

三、交稿时间：

1、论文纸质稿（初稿）于2015年1月18日前交陈老师收，联系电话：0757-83106196，过期不予受理。

2、经指导老师修改后，返回学员定稿，请各位学员及时关注。

3、各位学员务必保留电子稿，定稿后拷贝交函授中心,由中心统一刻制光盘上交南华大学。

四、答辩时间：

另行通知，请各位学员2015年4月上旬主动与函授中心学生科联系。

五、其它事项：

请各位学员在毕业论文答辩前交清全部学杂费，否则不予安排论文答辩，不能办理毕业手续。

湘南高等教育函授中心

二O一四年十月二十日

关于进一步做好2015届毕业设计 (论文)工作的通知

为进一步做好2015届成教毕业生的毕业设计（论文）工作，使学生掌握规范的论文写作要求和方法，现将有关事项通知如下，请各函授（教学）站(点)严格遵照执行。
　  一、2015届毕业设计(论文)工作要求

毕业设计（论文）资料的领取：各站点在12月底前到教务科领取毕业设计（论文）资料，包括南华大学毕业设计（论文）暂行规定、答辩工作细则、开题报告、中期检查表、指导老师评分表、答辩记录、各站点毕业设计（论文）名单等。

2、毕业设计（论文）的上交：毕业设计（论文）打印材料必须在5月1日前交教务科。同时，成教本科毕业生必须提交毕业设计（论文）电子档。

3、再次强调，理工类毕业生完成的是毕业设计一篇，字数要求：本科不低于8000字，专科不低于5000字；文学、法学、管理学等专业的毕业生完成的是毕业论文一篇。字数要求：本科不低于8000字，专科不低于5000字。

二、毕业设计 (论文)工作进度安排

2014年11月25日左右下达毕业设计（论文）任务书，

2014年12月10日左右完成开题报告

2015年3月15日左右完成中期检查

4月30日左右完成毕业设计（论文）

5月份完成答辩，填写毕业设计（论文）成绩考核表等资料。

三、毕业设计(论文)的答辩

1、答辩时间为5月份，本科毕业生要求全部参加答辩；专科毕业生采取导师推荐、自荐和抽查相结合的方式。

2、每个学生的答辩时间为30分钟，其中答辩学生自述时间为15分钟，回答提问时间为15分钟。 

　　答辩学生要自述毕业设计（论文）的主要特点、分析和计算的主要依据与结论、设计中的体会和改进意见。重在考核学生的组织与表述能力。自述后，答辩小组成员应围绕毕业设计课题内容进行提问。要求答辩学生回答。重在考核学生分析、解决实际问题的能力，以及对基础理论、基本知识和基本技能的掌握程度。 

四、毕业设计(论文)的成绩评定

毕业设计(论文)的成绩按优、良、中、及格、不及格五个等级评定。

五、毕业设计（论文）的规范要求

（一）装订顺序

毕业设计（论文）由封面、毕业设计(论文)任务书、毕业设计(论文)开题报告、中文摘要、英文摘要、目录、正文、参考文献、谢辞等九部分组成。 

1、封面，按学校统一格式印制，采用黄色铜版纸。

论文题目一般不超过25个字，要简练准确，可分二行书写；封面的落款时间应为论文打印的时间，应填“4月30日或是5月x日”。

2、毕业设计(论文)任务书，指导老师签字后生效。

起止时间应填“2014年11月25日左右至2015年4月30日左右”。落款时间应为毕业设计（论文）任务书下达时间，应该填“2014年11月25日左右”，指导老师落款时间“2014年12月5日左右”

3、开题报告，经指导教师签字后的开题报告有效。 开题报告时间为2月10日左右。　

4、中文摘要和关键词：摘要的字数在300字左右，包括论文题目。关键词在3至5个之间；页码为‘i’。

    5、英文摘要和关键词：根据中文摘要和关键词翻译；页码为‘ii’。

　　6、目录：应有小节对应的页码；页码为‘iii’目录。

7、正文；

8、参考文献；必须是学生本人真正阅读过的，以近期发表的杂志类文献为主，且要与论文工作直接相关。

9、致谢。

（二）打印规范

1、论文以A4标准页面排版(21*29.7cm)，1.5倍行距，字体、字号要求如下：

标题用粗黑体：一级标题三号，二级标题小三号，三级标题四号；正文用宋体小四号。

2、章节目序号(标题序号)：

(1)按照正式出版物的惯例，标题编号顺序规定如下：1、1.1、1.1.1………

(2)论文标题一律从“1”开始。

3、图表标号：图1.1   图1.2    图2.1  图2.2  ……

(与图名称一起标在图正下方，用5号宋体，例如：图1.1销售增长率)

表1.1   表1.2    表2.1  表2.2  ……

(与表名一起标在表正上方，例如：表1.1职工情况一览表)

4、中文摘要和关键词：单独一页

摘要：※※※※

关键词：※※※；※※※；※※※

其中：摘要和关键词这两个词用宋体加粗，小四号，摘要内容和关键词内容用楷体四小号；

英文摘要和关键词：单独一页

参照中文摘要和关键词；用Times New Roman体；

5、目录：单独一页

6、论文正文：

空二行后书写正文，正文的第一段为“引言”，但不加小标题。

7、参考文献列示格式(5号宋体)：

书籍格式：〔编号〕作者,书名[M].出版地:出版社,出版时间

期刊格式：〔编号〕作者,文章题目[J].期刊名,年份(期数):起页码~止页码

报纸格式：〔编号〕作者,文章题目[N]. 报纸名,年月日,第几版

注意：网络文献一般不作为参考文献。

8、页眉必须打印“南华大学※※※学院毕业设计（或论文）” ，居中（5号宋体）；

9、正文必须打上页码，页码格式为“第X页，共X页”；居中打印（5号宋体）；论文前面的中英文摘要页、目录页用小写ⅰ、ⅱ、ⅲ、ⅳ顺序编页。

10、所有论文请用WORD版本打印。

具体样式见附件。

                           南华大学继续教育学院

2014年11月20日

附件一：1封面及教学任务开题报告

附件二：2摘要及目录

附件三：3正文
附件一：封面及教学任务开题报告
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毕业设计(论文)


题    目：                         

站点名称：                         

指导教师：                         

专    业：                         

班    级：                         
学    号：                         

学生姓名：                         
年   月   日
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毕业设计（论文）任务书

站（点）：                         

题   目：                         

起止时间：   年 月  日至   年 月  日

学生姓名：                         
专业班级：                         
指导教师：                         
站（点）负责人：                   
年  月  日

	设计（论文）内容及要求：

一、论文内容：

二、论文基本要求：

三、写作要求：

四、时间要求：

指

指导教师：      

                          年    月   日




南华大学毕业设计（论文）开题报告

	设计（论文）题目
	

	设计（论文）题目来源
	

	设计（论文）题目类型　
	
	起止时间
	

	设计（论文）依据及研究意义：



	设计（论文）主要研究的内容、预期目标：（技术方案、路线）



	三、设计（论文）的研究重点及难点：



	设计（论文）研究方法及步骤（进度安排）：



	进行设计（论文）所需条件：



	指导教师意见：

签名：         年  月  日




附件二 摘要及目录

□□□□□□□□□
空1行

摘■■要
空1行

■■□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

空1行

关键词■■□□□/□□□/□□□/□□□


□□□□□□□□□

空3行

ABSTRACT
空2行

■■□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。

空1行

KEY WORDS■■□□□,□□□,□□□,□□□

目■■录


1■□□□□□□…………………………………………………………………………1
  1.1■□□□□□□…………………………… ………………………………………1

        1.1.1■□□□□□□……………………………………………………………………2

注：■表示一个空格（两个字符位置）

    括号内的内容表示视论文而定的内容

附件三  正文

1■□□□□□□
1.1■□□□□□□
1.1.1■□□□□□□
1.1.1.1■□□□□□□

企业集团的转移定价决策问题不仅为企业管理层所高度重视，同时也是学术界讨论的热门话题。Hirshleifer(1956) [1]最先提出在确定性环境下当中间产品转移价格等于边际成本时，公司利润达到最大。Baldenius（1999）[2]在考虑特定关系投资的前提下，提出了两部转移定价法。
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表6-1■中外基金的规模比较（1997年值，单位：亿美元）
	
	品种数
	基金总资产
	基金资产占流通市值的比率

	中国
	75
	16.91
	0.38

	美国
	16000
	40000
	49.5

	香港
	1300
	850
	5


                 ■■数据来源：1996年《中国经济年鉴》，1997年《中国统计年鉴》


（正文部分字数为6千～8千，应按各专业的具体要求执行）



参考文献

空1行

Hirshleifer J. On the Economics of Transfer Pricing[J]. Journal of Business, 1956, 29(3): 172 - 184.
Baldenius T, Reichelstein S, Sahay S A. Negotiated Versus Cost-Based Transfer Pricing[J].Review of Accounting Studies,1999,4: 67-91.

约瑟夫 AA. 王微等译. 期权市场运作[M]. 北京：清华大学出版社，1998，20—64.

陈共，周生业，吴晓求. 证券投资分析[M]. 北京：中国人民大学出版社，1998，1—45.

唐晓强. 中国通信产业研究 http://www.drcnet.com/html-document/guoyan
...

注：

（1）按论文中参考文献出现的先后顺序用阿拉伯数字连续编号，并与文中的编号顺序相对应。 

（2）参考文献中每条项目应齐全。文献中的作者不超过三位时全部列出；超过三位时只列出前三位，后而加“,等”字；作者姓名之间用逗号分开；中外人名一体采用姓在前，名在后的著录法。

致■■谢
空1行

■■□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。
小二号黑体，论文题目不得超过25个汉字








小二号宋体，论文题目不得超过25个汉字








论文题目，3号黑体，


分1行或2行居中打印





小3号黑体





小4号宋体


300字左右





小4号宋体，关键词数量为3～5个





小4号黑体





论文题目(英文)，加粗3号大写Times New Roman，分1～3行居中打印，每行左右两边至少留5个字符空格





加粗4号Times New Roman





小4号小写Times New Roman





加粗小4号Times New Roman








小4号小写Times New Roman





3号黑体





4号黑体





小4号宋体，目录只到三级编号，正文可以到四级编号





4号宋体





3号黑体左顶格





一级节标题为1.1，1.2，1.3…，小3号黑体





二级节标题为1.1.1，1.1.2，1.1.3…，4号黑体





三级节标题为1.1.1.1，1.1.1.2，1.1.1.3…，小4号黑体





注：如果下面还有编号，可依次用(1)，(2)，(3) …和①，②，③…。正文中具体对某个问题进行说明，但并不属于全文的整体编号时，使用第一，第二，第三…进行分点说明。








文中参考文献的标注，





正文部分：文字小4号，中文宋体；英文和数字Times New Roman





图中英文文字为5号正体Times New Roman





卖出看跌





卖出看涨





Long putl option





Long calll option





   图2-5■期权的基本交付模式





图中中文文字为5号楷体





图号按大标题加编，如图2-5表示第2章中的第5个图。图题在图下，小4号宋体











正文开始标注页码，位置居中zhong 





公式：公式另起一行居中打印








同行靠右注明公式序号，编号方法与图相同





表题在表上，小4号宋体，与图的编号方法相同





表内文字5号，分别用宋体和Times New Roman





数据必须注明来源。表注小5号宋体和Times New Roman





2





小3号黑体





5号宋体





3号黑体





小4号宋体
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